
 
 
 
Die Balgrist PartnerOrtho AG ist das erste Kompetenz-
zentrum für Technische Orthopädie im Kanton Aargau 
und bietet ein allumfassendes Angebot an orthopädi-
schen Versorgungen an. Auf dem Gelände des Kan-
tonsspitals Baden im Partnerhaus 1 sind wir zu finden. In 
unserer Werkstatt stellen wir individuelle orthopädische 
Schuhversorgungen, Prothesen und Orthesen her. Das 
dazugehörige Schuh- und Sanitätsfachgeschäft führt eine 
grosse Auswahl an Komfortschuhen sowie Alltagshilfen 
und Sanitätsartikel. 
 
Für unsere Fachbereiche Verkauf und Administration 
suchen wir zur Verstärkung nach Vereinbarung ein/e 
 

Mitarbeiter/in Empfang, Verkauf und  
Administration 60-100% 

 
Ihre Aufgaben: Sie empfangen unsere Patienten und 
Kunden im Schuh- und Sanitätsfachgeschäft und sind für 
die Terminvergabe für unsere Mitarbeiter in der Orthopä-
dietechnik und Orthopädieschuhtechnik verantwortlich. 
Telefondienst und administrative Arbeiten, wie das 
Schreiben von Kundenaufträgen und Rechnungen, gehö-
ren ebenfalls zu ihrem abwechslungsreichen Arbeitsge-
biet. Die fachgerechte Beratung und der Verkauf von 
Komfortschuhe, Sanitätsartikel und weiteren Produkte 
aus unserem Sortiment runden ihre Arbeit ab. 
 
Ihr Profil: Sie verfügen über Erfahrung im administrativen 
Bereich ebenso über gute EDV-Kenntnisse und haben 
eine abgeschlossene Ausbildung als Detailhandelsfach-
mann/-frau Schuhe. Der tägliche Kundenkontakt bereitet 
Ihnen Freude und Sie zeichnen sich durch eine ausge-
prägte Dienstleistungsorientierung aus. Sie sind eine auf-
gestellte Persönlichkeit, behalten auch in hektischen 
Momenten einen kühlen Kopf, sind verantwortungsbe-
wusst und haben eine rasche Auffassungsgabe. Sie 
zeichnen sich durch eine exakte, selbstständige Arbeits-
weise aus und arbeiten gerne im interdisziplinären Team. 
Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil. 
 
Wir bieten eine abwechslungsreiche Arbeit in einem fami-
liären Team mit flacher Hierarchie und hoher Kollegialität 
und Loyalität. 
 
Sind Sie bereit in einem jungen Unternehmen im Wachs-
tum mitzuwirken? Herr Philipp Stirnimann, Geschäftsfüh-
rer, Tel. 056 486 18 90, steht Ihnen gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung:  
philipp.stirnimann@bpOrtho.ch. 


